填表及相关问题说明
一、报名要求
1.报名年龄为不超过45周岁，即出生日期为1969年1月1日（含当日）以后的人员。
2.名下房产情况以户籍所在地的县（区）级以上房管部门出具的证明和学校职能部门数据为准。

3.符合报名条件的已婚教职工，校内已有单间公寓或床位的，可以参加成套住房的申报；如选到住房，单间公寓或床位须在领取住房钥匙后90日内交回学校。
二、有关表格的填写及要求
(一)申请表

1.表中有关时间的栏目涉及教职工的积分排队顺序，请填写到月份(出生日期除外，填写格式为：2014.03)。

2. 所填写职称职务及任职时间必须经学校组织人事部门审核盖章后有效。

3. 配偶无单位的请在备注栏中注明并加盖证明部门公章。

4. 申请公寓的类型请在备注中注明。

5．引进人才请附与学校所签订的协议。

6．离异人员请附离婚协议书。

7.开具《济南市房屋登记信息查询结果证明》时，已婚的需携带夫妻双方身份证原件、户口簿（卡）、结婚证原件，未婚的携带身份证原件。济南市房管局地址：经七路88号房产大厦（经七纬二东方大厦对面）二楼西厅档案查询处，咨询电话：0531-82077114。
8.已婚教职工需出具夫妻双方名下房产情况证明。

9.婚姻状况证明需到户籍所在地县（区）级以上民政局婚姻登记部门开具。开具时需本人携带身份证和户口薄(卡)原件。
历城区民政局婚姻登记处：

办公地址：华信路13-1号，华信路与华能路十字路口往南路西

办公电话：0531-88035460

历下区民政局婚姻登记处：

办公地址：济南市历下区七家村37号
办公电话：0531-86416467
天桥区民政局婚姻登记处：

办公地址：天桥东街13号

办公电话：0531-85872754
槐荫区民政局婚姻登记处：

办公地址：经三纬十一332号

办公电话：0531-87589338

市中区民政局婚姻登记处：

办公地址：济南市乐山小区南区七号
办公电话：0531-82078652，82078653
长清区民政局婚姻登记处：

办公地址：旧：长清区中川街1819号 　新：文昌路银东商城南段，银东生态园西北的泉城婚庆街
办公电话：0531-87224403
高新区民政局婚姻登记处：

办公地址：高新区管委会大楼
办公电话：0531-88871255，
以上婚姻登记部门办公时间：周一至周五  上午8：30至12：00 下午1：00至5：00。
10.院（部、处）公章需单位审核、经办人签字后加盖。

11.人事部公章需单位审核后统一到人事部加盖。
12.配偶单位各部门的公章必须齐全并有经办人签字及联系电话。
    (二)汇总表

1.按申请公寓的类型分类汇总成两张表格（纸质和电子版各一份），纸质版需单位负责人签字并加盖单位公章。

2.表中所涉及填写的时间各栏请填写到月份(出生日期除外，填写格式为：2014.03)。

3.汇总表中涉及的各项内容应与申请表一致。

三、有关问题的说明

1.需报送材料：汇总表(纸质和电子版各一份)、申请表及各类证明材料(住房情况查询证明、婚姻状况证明)的原件、各类证件(身份证、结婚证等)的复印件（原件由各单位负责审核）。交材料的截止时间为2014年3月28日17：00前。

2.租金问题：单间公寓按间计算；成套公寓按套计算，领取住房钥匙时预交6个月租金。  
3.住房保证金：兴隆山校区青年公寓5000元；其他公寓1000元。
                                     山东大学房改办公室
                                      2014年3月14日

